
 Aster Technologies 

 

 取貨付款操作 摘要說明 第 1 頁／共 15 頁 
 

取貨付款操作摘要說明 

 

步驟圖解 

【步驟 1】在 www.ezship.com.tw 首頁點選【我的便利配】 
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【步驟 2】輸入您的帳號及密碼 
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【步驟 3】完成申請及登錄程序，且開通帳號者，會看到取貨付款相關的功能選項 
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【步驟 4】查看買家訂購資料，點選【訂單確認 – 超商取貨付款】  
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【步驟 5】確認「含運費及各項費用後」的金額無誤，勾選該筆資料，按【確認】 
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【步驟 6】如代收金額有誤，請按【修改】按鈕，進行修改。 
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【步驟 7】填寫正確的代收金額後，按【下一步】按鈕 
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【步驟 8】畫面顯示修改後的金額，請依據步驟 5的方式，按【確認】按鈕 
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【步驟 9-1】金額確認後請點選【寄件列印】，勾選要列印的資料，並進行列印 

 
註：寄件單 PDF 提供較高品質的列印效果，但需要另外安裝相關讀取軟體；寄件單 HTML 使用一般的瀏覽器(如

Microsoft IE)即可正確開啟，兩種版本據相同的寄件功能，依使用習慣擇一列印即可。 
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【步驟 9-2】如欲直寄物流中心，請列印直寄專用的相關單據 
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【步驟 9-3】如無列印設備，可選擇使用【簡訊寄件】 
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【步驟 10】列印寄件單後，請留意取件人姓名是否正確，並請依據單據上的各項說明
使用，將寄件單牢貼於包裹上。在寄件單上不會顯示代收金額。 
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【步驟 11】每日門市完成代收的資料查詢及統計。 

 
 



 Aster Technologies 

 

 取貨付款操作 摘要說明 第 14 頁／共 15 頁 
 

【步驟 12】每週完成匯款明細資料下載。 
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【步驟 13】每期開立代收手續費、帳戶維護費之發票，除郵寄發票正本外，可於介面
查詢。 

 

 

 

 

 

 

 


